UNICATOLICA
FUNDACION UNIVERSITARIA CATOLICA
LUNEN GENTIUN

INSTRUCTIVO PROCESO DE POSTULACION A GRADO

Usted es apto para postularse a grado si cumple estas condiciones:

° Haber aprobado la totalidad del plan de estudios (100 % de la malla curricular).

° Haber presentado la prueba Saber TyT (para programas técnicos o
tecnolégicos) o Saber Pro (para programas profesionales).

° Haber aprobado la opcion de grado correspondiente y contar con el acta o
certificado respectivo.

° Estar a paz y salvo en todos los aspectos académicos, administrativos y
financieros con la Institucion.

° Haber diligenciado las encuestas del Observatorio Laboral (pregrado) y
Momento de Grado (pregrado y posgrado).

IMPORTANTE

Leer cada una de las indicaciones gue aparecen en el aplicativo.

Bajo ninguna excusa se recibiran postulaciones extemporaneas o documentos
incompletos.

Cargar documentos incompletos, ilegibles o errados es causal de declinacion
de su postulacion y usted debera postularse el préoximo periodo.

Postularse en un programa diferente al que usted cursoé es causal de declinacion
y usted debera postularse el proximo periodo.

Usted debe revisar el correo y la pagina web institucional periédicamente para
estar pendiente a cualquier informacion.

Al seleccionar la opcion “enviar’ usted declara haber leido, comprendido y
aceptado los términos y condiciones establecidos en la Resolucion de Grados,
asi como lo dispuesto en el Reglamento Estudiantil.
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SOLICITUD DE GRADO A TRAVES DEL APLICATIVO

Ingresar a www.unicatolica.edu.co/grados/, seleccionar “Aplicativo Postulacion a

Grado” dentro de los plazos establecidos en el calendario de grados.

Egresados Bolsa de Empleo Opciones de pago

I = _Aplicative Postulacidn s Grade I o Circular Actividad de Grados 2025-2

Muodalidad Ceremania (pregrado y posgrado) - Inicia o Listado - Graduandos Ventanilla 2025-2
[ el 04 de agosto de 2025 desde las 9:00 a.m. al 22 de o Listado - Graduandos Ceremonia 2025-2

agosto de 2025 hasta 155 £:00 pm. o Listado de Elegibles Ventanilla 2025-2

Muodalidad Ventanilla (pregrado ¥ posgradao) - Inicia o Listado de Elegilbles Ceremonia 2025-2

el 04 de agosto de 2025 desde las 3:00 a.m. al 22 de o Reglamento Estudiantil

agosto de 2025 hasta las 600 pam.
(Mo aplica para programas en condenio Unibague y

Lniminuta)

Calendario de Grados Modalidad Ceremonia |
Ventanilla

Instructivo Proceso de Postulacion a Grado

Instructive Proceso de Postulacion a Grado

Extraordinario

Formato Solicitud Carné de Egresado

Encuesta tAomento de Grado

Encuesta Observatorio Labotal

\ 4

Secretaria General

Fermulario Web de Postulacion a Grado

Una vez ingrese al
aplicativo, lea
detenidamente el
instructivo para
garantizar una UMA
postulacion exitosa.

= Instructivo Proceso de Postul...

N GENTIUM

. INSTRUCTIVO PROCESO DE POSTULACION A
GRADO

Acepto términos v condidones
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Acepte Términos y condiciones

. i Tratamiento de Datos Personales
Instructivo de postulacion

Términos y Condiciones X

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: En cumplimienta de la politica de calidad defirida previamente,
los datos de carécter personal que usted suministre a través de este formulario seran objeto de tratamiento en los términos de LEY
1581 de 2012 por parte de Unicatélica, quien ss compromete a implementar todas las medidas necesarias para garantizar un
tratamiento idéneo de los datos personales y a cumplir con las disposiciones que se fienen en esta materia, Sus datos personales serdn
incorporados en nuestra base de datos con las finalidades que se determinan a continuacién:

Tramitar su actual inscripcién.

-Realizar campafias de marketing, ervié de correos electrénicos, SMS, MMS, FAX v otros medios electrénicos equivalentes, de

productos y servicios que Unicattlica determine puedan ser de su interés.

Confirmo |a lectura del documento de proceso de -En el evento de ser necesario los datos personales por usted suministrados, podrian ser entregados a terceros (3) para efectos

postulacion a grado ¥ certifico que cumplo a cabalidad
con los requisitos dispuestos en él.

Cancelar

publicitarios.

Para ejercer los derechos de actualizacién, rectificacién, cancelacién y oposicién sobre sus datos personales, podré dirigirse por correo
electrénico a iag i ica.edu establecido como asunto el siguiente enunciacdo: DERECHO DE HABEAS DATA
o de igual forma podré dirigir su solicitud o reclamo a la siguiente direccién: Carrera 122 No. 12 - 459 Cali, Valle del Cauca.
Teléfono: 3120088-5552767 extensiones: 2740-2730-2732.

Tomado de: Aplicativo de grados

Tenga presente que la eleccion de la modalidad de grado es definitiva; una vez hecha
la postulacién, no podra ser modificada.

Cabe senalar que, la modalidad de grado por ventanilla no aplica para programas en
convenio. Si no tiene certeza sobre si el programa académico al que se enmarca en
esta categoria, le sugerimos consultar previamente con la direccion del programa o
con la Oficina de Registro Académico.

"J?l'\[( \TOLICA  Secretaria General
l, R .

m— o - Fomubs stubcion a ¢

105 cam pos * son obligatorios

Modalidad Grado

Una vez seleccionada la modalidad de grado, esta eleccion serd definitiva y no podrd modificarse durante el proceso de postulacién. Se recomienda
tomar la decision con plena conciencia, ya que no serd posible realizar cambios después de formalizarla.

Modalidad Grado™

Foi favor, elige uns opeisn v

PROGRAMAS EN CONYENIC

*Lizencitum en Educacién Basica con Enfasis en Educacion Artstica, Tesnalegis en Legistica, Comunicacin Sacisly Perodismo, Conadurs Piblica, Ingenieré Industral,

Ingeniera de Sisternas

Tomado de: Aplicativo de grados

Solo aplica para s modalidad ceremonia
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INFORMACION PERSONAL

° Nombres y apellidos completos: la ortografia debe coincidir con el
documento de identidad, con este dato se elabora el Acta y Diploma de grado.

° Numero de documento: asegurese de escribir el numero completo y
correctamente, con estos datos se elabora el Acta y Diploma de grado.

° Lugar de expedicion del documento de identidad: corresponde al registrado
en el documento de identidad. Con este dato se elabora el Acta y Diploma de grado.

° Cadigo ID: asegurese de escribir el numero correctamente, sino recuerda el
cédigo ID podra consultar en la oficina de registro académico.

° Correo electrénico: asegurese que esté activo y de registrarlo correctamente,
ya que al correo llega la confirmacion de postulacion a grado.

° Talla y estatura: con estos datos se le proveera la toga. Solo aplica para
modalidad ceremonia*®

1. Informacidén Personal

Por favwor, werifique que b informacion proporcionada s precis, ya que estos da utilizan pam ebboEr s lisms de publicacion en b paging Web institucional v pam crear Bs
bases de datos destinadasa B expedicisn de thukos rado de “Grdos” en b pégina Wehy el cones elctiénico dilgencida, ya que esms
san los principales canales de comunicacion y difusion del proceso de gados,

Nom bres* Apellidos®

Tipo de documemto* Niimero de documento*
Por faver, ehge una opeisn v

lugar de expedicion™ Municipio de residencia™
Por favor, elige una opcion ~ Po favor, elige una opcion

Direccian de residencia® Barrio®

Celulars Teldfono fijor

Correo Electrénico Institucionab Correo Electidnico Personab

Ginero Cédigo ID (Sin ceros)™

Por favor, 2ligs una opeian -

Talla Blusa/Cam isa™ (2} Estatura fam)* (2

Por favor, 2lige una opeian -

Tomado de: Aplicativo de grados
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INFORMACION ACADEMICA

° Sede: seleccione la sede en la que curs6 sus estudios de manera correcta.

° Programa Académico: asegurese de escoger el programa correcto,
equivocarse en este punto es causal de declinacion de la postulacién y usted debera
postularse en las proximas fechas.

° Numero de registro de la prueba saber TyT / saber Pro: asegurese de
escribir el alfanumérico que inicia con las letras EK de manera correcta, pues con este
dato se realiza el reporte de graduados al Ministerio de Educacion Nacional.

Nota: la facultad y cédigo SNIES, se diligencia de manera automatica después de

seleccionar el programa académico.

Recuerde diligenciar cada seccidn del formulario.

Las cam pas * son obligatorios

Process de Postubcion a Gedo | Modalidad a Gedo | Info. Personal | Info. Académica

2. Informacion Académica

Seder Programa*
Paor favar, elige una opcidn W o favior, &lige una opcion w

Facultad (&) Nimero registio (EK) Saber Pro o Saber TyT [}

Cédigo Snies (B

Anterior saecion | Siguiente seccidn

Tomado de: Aplicativo de grados
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El tamafio maxima de archivo permitido por el aplicativa es de 10 MB en formate POF, en caso de superaro no se cangard a 13 soliatud,

de bachiller” (1) Certificado de presentaci

Soperte trabajo de grado realizado™ (D) Resultado de | prusha Saber 11 (ICFES)* Link

ANEXOS

Adjuntar los documentos de postulacion completos y legibles en formato PDF Cargar
documentos incompletos, ilegibles o errados es causal de declinacién de su
postulacién y usted debera postularse el proximo periodo.
Los documentos para adjuntar se detallan en la pagina (7) de este documento.

Documentos Pregrado Documentos Posgrado

Recuerde diligenciar cada seccidn del formulario.

Les campos * son obligatoris

3. Documentos

3. Documentos

£l tamano méximo de archiwo permitido por el aplicativo es de 10 MB en formato PDF, en caso de =

Formato de solicitud de carnet de Egresado” (o1

Sin archivos seleccionados

lecdonados

ruehas Saber TyT / Saber Pro (ICFES)" (1)

s selecdonados Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionades

lecaonados Seleccionar archivo  Sin archivos selecoanados

Tomado de: Aplicativo de grados

Después de diligenciar todos los campos de cada sesion y después de seleccionar el
botdn terminar postulacion llegara automaticamente al correo que usted registré en la
sesion de informacion personal la notificacion de que su postulacién ha sido recibida.

OLICA  Secretaria General

Formulario Web de Postulacidon a Grado

VERSITARLA LICA
W G ENTLU M

iGracias!
TOmadO de: AplicatiVO de grados TU REGISTRO DE INSCRIFCIGN HA 5100 EXITOS0.
Secretaria General
Rectoria
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Postulacion En Linea < iy - _uni catolca. ed. oo de de 2025, 4:51 pm.
Para: | THunicatolica. edu. co
e
[INICATOLICA

jGracias por tu postulacion,
!

Hemos recibedo bu sobicitud de postulacidn con dxito. A continuacidn, te presentamos la informacion regstrada:

* Tipo de documento: cc
» Namero de documento: 1111111421
= Correo electronico: “{Aunicatolica educo

Por favar no respondss 8 esfe comeo. Egte 85 un mensaje sutomadtico de cardcter informativa.

UMICATOLICA € 2025, Todos los derechos resenados.

Tomado de: Correo electronico

DOCUMENTOS DE POSTULACION

Pregrado:

a. Copia del documento de identidad a color, ampliada al 150%, por ambas caras
(legible).

b. Certificado de asistencia a la Prueba Saber Pro. Nota: Para programas

Técnicos Profesionales y Tecnoldgicos, certificado de asistencia a la Prueba Saber
TyT del correspondiente nivel.

C. Acta de sustentacion de trabajo de grado o certificado de aprobacion de opcion
de grado establecidos en el Reglamento Estudiantil. Para el Programa de Derecho,
en caso de haber escogido como opcion de grado la Judicatura, usted debe aportar el
Acto Administrativo expedido por el Consejo Superior de la Judicatura que da cuenta
del cumplimiento de la Judicatura realizada.

d. Acta o diploma de grado de bachiller; al momento de escanear y cargar el
documento en el Aplicativo Postulacién a Grado, asegurese que esté completo, es
decir, la firma y sellos de la institucion que otorgé el titulo. En caso de que falte alguna
informacion debera ser autenticado en notaria.
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e. Fotocopia del resultado ICFES Saber 11.

f. Formato solicitud de carné de egresado, totalmente diligenciado con fotografia
(fondo azul, tamafio 3x4) en PDF. El formato de solicitud de carné de egresado lo
puede consultar en el portal de grados, de no cumplir con este requisito, no se podra
elaborar el carné.

g. Para el programa de Administracion de Empresas por ciclos propedéuticos, los
estudiantes deben anexar copia del acta de grado o diploma del ciclo propedéutico
anterior. Si usted es egresado de la Tecnologia del CECEP, debe adjuntar el Acta de
Grado de la Tecnologia del CECEP. Si usted es egresado de la Tecnologia del SENA,
debe adjuntar el Acta de Grado de la Tecnologia del SENA. Si usted es homologante,
debe adjuntar el acta de Homologacion.

Nota: para los estudiantes de ciclos propedéuticos del programa en cierre de
Administracion de Empresas malla 2014: una vez culmine el plan de estudio de cada
ciclo usted debe optar por el respectivo titulo, teniendo en cuenta que la institucién no
acepta grados simultaneos. Recuerde que los Ciclos Propedéuticos son:

Ciclo 1: Técnico Profesional en Gestion Empresarial
Ciclo 2: Tecndlogo en Gestion Empresarial
Ciclo 3: Administracion de Empresas

Posgrado:

a. Copia del documento de identidad a color, ampliada al 150%, por ambas caras
(legible).

b. Acta de sustentacion de trabajo de grado o Acta de aprobacion de pasantia.

C. Acta de grado o Diploma del pregrado (tener en cuenta que, de acuerdo con el
Decreto 180 de 1981, al momento de escanear y cargar en el Aplicativo de Postulaciéon
a Grado el documento, asegurese que esté completo, es decir, que se observe la firma
y sellos de la institucion que otorgd el titulo.

d. Formato de solicitud de carné de egresado, totalmente diligenciado con
fotografia (fondo azul, tamafio 3x4) en PDF. El formato de solicitud de carné de
egresado lo puede consultar en el portal de grados, de no cumplir con este requisito,
no se podra elaborar el carné.
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ENTREGA DE TRABAJO DE GRADO A BIBLIOTECA

Para los estudiantes que no hayan entregado los trabajos de grado a la Biblioteca,
deberan hacerlo antes de postularse a grado. Enviar los siguientes documentos de
manera independiente al correo electrénico: directorbiblioteca@unicatolica.edu.co

° Trabajo de proyecto de grado en formato PDF Y WORD.

° Las actas de sustentacién escaneadas completamente con sus respectivas
firmas.
° Formato de Autorizacion y Publicacion totalmente diligenciado. Descarguelo

aqui:_bit.ly/FormatoAutorizacionPublicacionBiblioteca

ENCUESTAS DE EGRESADOS

Las encuestas para egresados estan disponibles en el portal de grados del sitio web
institucional. Su diligenciamiento sera verificado internamente por el Departamento de
Egresados. *Este requisito es obligatorio para continuar con el proceso de postulaciéon
al grado*.

Encuesta Momento de Grado: aplica para estudiantes postulados a pregrado y
posgrado.
https://informatica.unicatolica.edu.co/encuestamomentogrado/vista/

Encuesta Observatorio Laboral: aplica para estudiantes postulados a pregrado
https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login _encuestas

PUBLICACION DE ELEGIBLES A GRADO

Los Elegibles a grado, son aquellos postulados que cumplen con todas las
condiciones exigidas para la graduacion y se encuentran a paz y salvo en cada uno
de los requisitos contemplados en este instructivo, este listado se publica en el portal
de grados del sitio web institucional en las fechas establecidas en el calendario de
grados.
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EXPEDICION DE FACTURAS

Las facturas de los derechos de grado son expedidas por el Area de Contabilidad y
Finanzas y cargadas en el aplicativo Banner en las fechas establecidas en el
calendario de grados.

Nota: El postulado, una vez aparezca en la lista de elegibles, debera descargar su
factura desde el aplicativo Banner. No se envia facturas al correo electrénico.

Cancelacion Derechos de Grado: el pago de los derechos de grado se realiza en el
Banco de Bogota (recaudo nacional).

Importante: tener presente que los pagos de los derechos de grado se realizan en
las fechas establecidas en el calendario de grado, no se permiten pagos
extemporaneos; si el pago lo realiza en el Banco de Bogota, recuerde que el
vencimiento de fecha de la factura no aplica pagos en horario adicional, segun
politicas del banco.

Si el pago lo realiza por medio del Fondo Nacional del Ahorro, debe solicitar el soporte
de transferencia y realizar la legalizacién del pago en el Area de Cartera al correo
electronico: carterauniversidad@unicatolica.edu.co

Costo de los Derechos de Grado: el valor de los derechos de grado se establece de
la siguiente manera:

Derechos de Grado Ceremonia Valor
(Resolucién 722 del 2025)
Programa Técnicos Profesionales — Centros de formacié $437.726
Programa Tecnoldgicos - Centros de Formacion $612.817
Programa Técnicos Profesionales - Pance $ 700. 362
Programa Tecnolégicos - Pance $ 875.453
Programa Universitario $1.313.179
Programa Posgrado $ 1.750.905
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PUBLICACION DE GRADUANDOS

Los graduandos son aquellos postulados que cumplen todas las condiciones y
requisitos exigidos para la graduacion y ademas han realizado el pago de los
Derechos de Grado. Este listado es publicado en el portal de grados del sitio web
institucional en las fechas establecidas en el calendario de grados.

GRADOS MODALIDAD CEREMONIA

La Institucion tiene previsto realizar la ceremonia de grados de manera presencial,
siguiendo los lineamientos vigentes expedidos por el Gobierno Nacional sobre la
realizacion de eventos masivos y aforo maximo permitido. La fecha del Ensayo de la
ceremonia de grados, Eucaristia en honor a los graduandos (Ceremonia de la Luz) y
distribucion de las ceremonias se publicara en la circular de actividades de grado
en el portal de grados del sitio web institucional tres semanas después de dar a
conocer el listado definitivo de graduandos.

GRADOS MODALIDAD VENTANILLA

Es la opcion para aquellos estudiantes que desean obtener su titulo sin ceremonia de
grados; en este caso, el estudiante debera postularse en las fechas establecidas en
el calendario de grados, y cargar los documentos completos en el Aplicativo
Postulacion a Grado. Por favor tener presente que el costo de los derechos de grado
NO es el mismo en cualquier modalidad de grado *(No aplica para programas
UNIMINUTO O UNIBAGUE).

Derechos de Grado Ventanilla Valor
(Resolucién 722 del 2025)
Programa Técnicos Profesionales — Centros de formacior $ 415.840
Programa Tecnolégicos - Centros de Formacion $ 582.176
Programa Técnicos Profesionales - Pance $ 665.344
Programa Tecnolégicos - Pance $ 831.680
Programa Universitario $ 1.247.520
Programa Posgrado $ 1.663.360
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RECUERDE:

° Tener en cuenta y seguir cada uno de los pasos de este proceso, asi como las
fechas de postulacion y pago establecidas en el calendario de grados, con el fin de
que se pueda graduar en la fecha programada.

° Toda la informacién relacionada al proceso de grados se publica en el portal de
grados en la pagina web institucional y es de libre consulta. Es responsabilidad total
del postulado hacer una lectura de este instructivo y enterarse de todo el proceso.

° El Aplicativo Postulacion a Grado se activa en las fechas establecidas en el
calendario de grados. El ultimo dia de postulaciones se inhabilita a las 6:00 p.m.
° Los Paz y Salvos académico, financiero, de egresados y de biblioteca son

validados internamente por las areas y Secretaria General.

° Cargar los documentos de postulacion requeridos de manera incompleta,
ilegible e incorrecta, lo dejara fuera del proceso de grado y usted debera postularse
nuevamente en el siguiente periodo. Es responsabilidad 100% del estudiante validar
que su proceso quede conforme a las disposiciones indicadas en este instructivo.

° No se aceptan pruebas SABER con registro individual para la postulacion a
grado. Puede verificar su registro en la factura de pago donde indica el concepto, este
debe indicar estudiante o en los resultados debe estar relacionada la Institucion.

° Si transcurridos dos (2) afios a partir de la fecha de terminacién de estudios, el
estudiante no ha optado al titulo en el programa académico respectivo, debera
someterse a los requisitos de actualizacién, complementaciéon de conocimientos o
experiencia laboral, que determine el Consejo Académico, previo concepto del
Consejo de Facultad (Cfr. del Reglamento Estudiantil).

° Si el titulo de Bachiller fue recibido en el exterior, se requiere presentar original
y fotocopias de la convalidacion ante el MEN (Resolucion No 20797 del 09 de octubre
de 2017), y del examen equivalente a la prueba de estado, segun lo exigido por la
legislacion colombiana (Resolucion 135 del 14 de febrero de 2019).
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° Si el titulo de pregrado fue obtenido en el exterior debera presentarse el acta
original que acredite el titulo recibido (presentar original y fotocopias del documento
apostillado o legalizado y traducido oficialmente dependiendo del pais de origen), y la
correspondiente convalidacion del titulo ante el Ministerio de Educacion Nacional,
segun lo exigido por la legislacion colombiana.

° Los estudiantes de doble titulacion del anterior Centro de Formacion Jamundi
deben presentar la prueba saber TyT y el documento que valida la realizacién de su
opcion de grado de los dos programas (Tecnodlogo en Gestion Empresarial y
Tecndlogo en Logistica) para optar por los correspondientes titulos.

° Si por algun motivo ha realizado alguna modificacion a su (s) nombre (s),
apellido (s) o numero de identificacion, debera presentar copia del Registro Civil y
Escritura Publica, los cuales soporten el cambio que debera aparecer en los
documentos que entregue al momento de postularse como candidato a grado.

Secretaria General
secretariasg@unicatolica.edu.co
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